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DECRETO N.° 1.439/2019

“Estabelece as descrigdes e os requisitos
minimos exigidos para o cargo de Contador,
criado pela Lei Complementar n.° 295, de 17
de abril de 2019, e d4 outras providéncias.”

FERNANDO FIORI DE GODOY, Prefeito Municipal da Estancia
Turistica de Holambra, Estado de Sdo Paulo, no exercicio das suas atribuigdes e
prerrogativas legais,

DECRETO:

Art. 1°. O cargo de contador, com referéncia salarial n.° 13, criado pela Lei
Complementar n.° 295, de 17 de abril de 2019, passa a ter as seguintes atribui¢des
definidas nas descri¢des sumaria e detalhada:

Descri¢io Sumaria:

Supervisiona, organiza e dirige os trabalhos inerentes a contabilidade da Prefeitura,
planejando, supervisionando, orientando sua execugdo e participando dos mesmos, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a
elaboragdo or¢amentdria.

Descri¢io Detalhada:

- Orienta na preparagdo de empenhos, liquidagdes, ordem e baixa de pagamento de
fornecedores, prestadores e pessoal para efeito de pagamento;

- Orienta o recebimento e conferéncia das notas fiscais dos fornecedores ou
prestadores para efeito de pagamento;

- Elabora resolugdes, decretos ou Leis para a criagio e suplementagdo de dotagdes
orgamentarias;

- Executa as atividades de rotina contabil;

- Orienta a emissdo de notas de empenho e liquidagido das despesas;

- Fiscaliza as conciliagdes bancérias das contas correntes da Prefeitura;

- Atualiza e faz a manutengdo dos sistemas;

- Auxilia na presta¢do de contas de convénio;

- Elabora balancetes, demonstrativos de balango, preparando os mesmos para publicagao;

- Realiza a prestagio anual de contas e o cumprimento das exigéncias do controle
externo:

- Elabora a prestagdo de contas de recursos oriundos de orgdos Estaduais, Federais e
outros;
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- Executa os registros e controles contabeis;

- Auxilia na elaboragio do Plano de Diretrizes Basicas, Plano Plurianual e Lei
Org¢amentaria Anual;

- Elabora Balango Anual;

- Planeja, coordena e acompanha a prestagdo dos servigos técnico-
administrativos, cumprindo leis e regulamentos administrativos, em fungdo  do interesse
publico;

- Coordena e participa da elaboragdo de programas contabeis, calculando e
especificando receitas e custos durante o periodo considerado;

- Auxilia no planejamento dos planos e  programas de andlise  sobre ©
funcionamento dos contratos financeiros € contdbeis, transagdes, normas, rotinas e
procedimentos:

- Promove a prestagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corregdo das operagdes contabeis;

- Examina empenhos de despesa, verificando a classifica¢do e a existéncia de recursos nas
dotagdes orgamentarias, para 0 pagamento dos compromissos assumidos;

- FElabora demonstrativos contdbeis mensais, bimestrais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais, relativos a execug¢fo or¢amentdria e financeira, em consonincia com
leis, regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados da situagdo patrimonial,
econdmica, financeira e orgamentaria;

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 2°. Para que ocupe e exerca as atribui¢cdes do cargo de contador, o(a)
servidor(a) publico(a) devera ser aprovado(a) em concurso pulblico nos termos da
Constituigdo Federal e da Lei Complementar n.° 52, de 25 de setembro de 1995, e
comprovar ter concluido o Ensino Superior em Ciéncias Contabeis até a data da posse, em
institui¢do de ensino superior devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagéo.

Art. 3°. A jornada de trabalho do(a) ocupante do cargo de contador serd de
40h(quarenta horas mensais) .

Art. 4.°. Revogadas as disposi¢des em contrario, este Decreto entrard em
vigor na data de sua publicag@o.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Hplambra, 15 de julho de 2019.
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Publicado por afixagdo, no quadro proprio de editais na sede da Prefeitura Municipal da
Estincia Turistica de Holambra na data supra.
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GRASSI BARBOSA GOMES KREITAS DE SOUZA
Diretora Administrativa Recursos Humanos
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